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本操作マニュアルでは、愛知県が運営する「あいちテレワーク・モデルオフィス」を利用するに
あたり必要な、利用者登録及び利用予約の方法についてご説明します。

ご利用の流れ
あいちテレワーク・モデルオフィスは以下の流れでご利用いただけます。
①、②及び④の操作方法について、次頁以降でご説明します。

①日時の選択

②利用者の
登録と予約確認

③利用当日
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3～6頁をご覧ください

7～9頁をご覧ください

以下のものを受付でご提示ください。
・予約完了画面またはその画面を印刷したもの
・身分証明書（運転免許証等）【初回利用時のみ】
・利用者カード【2回目以降】

（※キャンセル待ちの場合は、12～16頁をご覧ください）

④会員登録に
ついて

会員登録をすると、予約時に利用者登録の入力が省略できます。
18~28頁をご覧ください



ご利用の予約は、あいちテレワーク・モデルオフィス予約サイトを開きます。

①「予約する」をクリック
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＜あいちテレワーク・モデルオフィス予約サイト＞
https://reserve.be/aichitelework_modeloffice_yoyaku



②ご希望の日程にカーソルを合わせると色が反転します。
この状態で希望日をクリックします。
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③ご希望日の、15分毎の空き状況が確認できます。
ここに表示される席数が残席数です。

④ 空席のある時間をクリックすると、時間を選択する画面が出てきます。
ご希望の開始時間と終了時間を選択し、「予約する」をクリックします。
※1回の予約で選択可能な時間は最大4時間までです。
※お一人につき、最大4回分まで予約が可能ですので、終日ご利用になる場合は、
9:00～12:00(3時間)、12:00～16:00(4時間)などで、お手数ですが、予約を2回
行ってください。
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（※キャンセル待ちの場合は、12～16頁をご覧ください）



➄ 画面下に④で選択した時間が表示されます。
確認して「連絡先を入力する」をクリックし
てください。
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⑥会員登録せずに予約に進む場合は『会員登録しない
で予約に進む』をクリックしてください。

⑦会員登録される場合は、画面右上の『新規登録をク
リックしてください。』
※会員登録方法は18～28頁をご覧ください。
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任意で事務局への連絡事項も入力可能です。

⑧連絡先入力画面です。
*の必須項目を入力し、「確認する」
をクリックしてください。

拡大
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9 ⑨必須項目に入力漏れがある場合は、エラーメッセージが表示されます。
入力漏れの項目をご入力後、「確認する」ボタンをクリックしてください。



⑩入力内容の確認をします。

⑪入力内容に誤りがなければ、利用規約、プライバシーポリシー
をご確認のうえ、「完了する」をクリックしてください。

別ウインドウで開きます
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⑫これで予約完了です。
ご登録頂いたメールアドレスに予約確定のメールが届
きますのでご確認ください。

※利用当日は、この予約完了画面又はこの画面を印刷
したものと、ご本人様確認ができるもの（初回のみ）
を、受付でご提示ください。
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⑬予約確定メールです。内容をご確認ください。
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⑭キャンセル待ちの場合は、「 ◇ 」と表示されます。
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⑮キャンセル待ちの時間をクリックすると、時間を選択
する画面が出てきます。
ご希望の開始時間と終了時間を選択し、「予約する」を
クリックします。
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⑰ 連絡用メールアドレスを入力して「確定する」を
クリックしてください。
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⑯画面下に⑮で選択した時間が表示されます。
確認して「キャンセル待ちを申し込む」をクリックしてください。
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⑱キャンセル待ちの申込が完了しました。
ご登録頂いたメールアドレスに「キャンセル待ち
受付完了メール」が届きますのでご確認ください。
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19 ⑲「キャンセル待ち受付完了メール」です。
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⑳空きが出た場合は、メールでお知らせします。
予約サイトよりご希望の日時をご予約ください。
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会員登録をすると、予約時に利用者登録の入力が省略できます。

㉑予約TOP画面右上の『新規登録』
をクリックします。

21



19

22

㉒ご利用になるメールアドレスを入力し、「仮登録メールを送信する」をクリックします。
入力したメールアドレス宛に、仮登録メールが届きます。
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㉓届いた仮登録メールを開き、メール本文内のURLをクリックします。
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㉔登録したメールアドレスが自動で表示されます。
*の必須項目を入力し、利用規約を確認のうえ「確認する」をクリックしてください。
なお、パスワードはご自身で設定してください。
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㉕登録内容を確認のうえ、「登録する」をクリックしてください。
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26 ㉖会員登録が完了しました。
同時に、登録したメールアドレスに登録完了のお知らせメールが届きます。
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㉗このまま予約を続ける場合は『予約画面へ戻る』をクリックしてください。
※なお、マイページにて予約履歴の確認ができます。



24

㉘会員登録後、新規予約をする場合は、「会員ログイン」をクリックします。

この様にお名前が表示される場合は、すで
にログイン状態ですので、このまま予約に
お進みください。
この後の予約方法は26~28頁をご覧くださ
い。
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29 ㉙登録したメールアドレスとパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。
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㉚ログインできました。
この状態で「予約する」をクリックし、予約手順（3~6頁）に従い、日時の選択をします。
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㉛確認画面の会員情報は自動で反映されます。

拡大

拡大
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㉜ *の必須項目の選択をし、「完了する」をクリックします。
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33 ㉝予約完了です。ご登録頂いたメールアドレスに予約確定の
メールが届きますのでご確認ください。

34
㉞マイページからも予約の確認ができます。

※エラー等で会員登録ができない、または予約に進めない場合は、
お手数ですが、あいちテレワーク・モデルオフィス事務局までご連絡ください。
TEL : 052-526-0410 営業時間 月～金 9:00~18:00 （土日祝日、年末年始を除く）


